人才引进信息表

拟调单位:                部门：         填表日期：  年  月 日

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	/     /
	身高
	
	民族
	

	身份证号
	
	籍贯
	省    市    县(区)
	拟安排岗位
	
	政治面目
	

	参加工作时间
	   /    /   
	户口所在地
	省     市    县(区)
	外语程度
	
	入党团时间
	/   /

	毕业院校
	
	□自考□全日制□专升本
	学历
	
	学位
	

	专业
	
	毕业时间
	 /   /
	职称 (如有高工以上,必由深圳职改办核准方可调入)
	

	婚姻状况
	□未婚 □初婚 □离异 □再婚
	结婚时间
	/     / 
	在深圳缴交社保起始时间
	/  /  /

	通讯住址
	
	邮编
	
	联系电话
	

	配偶情况
	姓名
	
	户  口
	  省     市
	调入深圳时间
	/   /
	批准单位
	

	
	身份证号
	
	现工作单位
	

	
	学历
	
	学位
	
	联系电话
	

	子女情况
	姓名
	
	性别
	
	户口地
	
	身份证号
	
	□是 □否 随迁

	
	姓名
	
	性别
	
	户口地
	
	身份证号
	
	□是 □否 随迁

	父亲姓名
	
	身份证号
	
	工作单位
	

	母亲姓名
	
	身份证号
	
	工作单位
	

	本人简历(请从高中开始填写直至最近进修的学历,工作经历务必仔细填写到最新单位,其中包适档案挂靠人才交流中心经历)

	何年何月至何年何月
	在  何  单  位
	专业/岗位/职务 

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	档案所在单位和起始日期 （必填）
	
	转干日期
	

	配偶简历(请从高中开始填写直至最近进修的学历,工作经历务必仔细填写到最新单位,其中包适档案挂靠人才市场经历)

	何年何月至何年何月
	在  何  单  位
	专业/岗位/职务 

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	

	年   月至     年   月
	
	


温馨提示：

⒈人事关系及档案与户口所在地不一致的，须把两者关系理顺到同一地方后，方可办理人才引进；

⒉接受毕业生办理程序及材料要求：

一．办事程序

1、企业填写《委托人事服务申请表》并签订《人事服务协议》，附营业执照复印件；

2、申报毕业生材料；

3、10个工作日后查询结果（可电话查询），缴费并领取接收函；

4、凭接收函到学校办理毕业分配和迁户手续，开具《报到证》、户口迁移证，档案寄至我处；

5、报到、落户。
材料要求

1、《人才引进信息表》

2、《毕业生推荐表》原件（院校毕分办或学生处盖章）；成绩单原件（教务处或院系公章）；

3、身份证复印件(核原件)

4、《大学英语考试证书》（四级及以上）或英语考试420分以上的成绩单复印件（验原件）

5、深圳生源需原深圳户口复印件（核原件）

二、人才引进办事程序

1、企业填写《委托人事服务申请表》并签定《人事服务协议》，附营业执照复印件；

2、拟引进的相关人员需认真如实填写《人才引进信息登记表》，可传真或发邮件到我处；

3、我处录入数据，3天工作日后领取《人才引进（录用）呈报表》、《商调（录用）人员审查表（一）》、《商调（录用）人员审查表（二）》、《计划生育调查表》（网上可以下载）、商调函；

4、回原档案所在单位按要求出具鉴定、签字、盖章和转递档案（档案可快递到我处）；

5、按人才引进材料清单准备全部材料，然后交到我处；

6、上报人事局审档、报批；

7、约15个工作日出结果，缴纳费用，领取调令

8、按《人才引进办理迁户及报到程序》办理迁户、报到、落户等手续
联系电话：82402821   梁小姐        82402027    张先生             
传真：82438565
电子邮箱：416597731@qq.com 梁小姐  236260562@qq.com张先生
深圳市人才交流服务中心华南城分部龙岗人事服务窗口
地址：深圳市罗湖区宝安北路1007号(帝豪酒店旁或笋岗仓库站旁)
所在地








